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INTRODUCTION

Les modules

« GEA » sont des modules appelables par les modules de I'application « GIPS » et par

I'application « Gips Forms ». lls font partie de la « Suite Gips » et travaillent avec la base de données (DB)
Gips. lls sont développés dans le cadre de la phase 4 de « Gips Forms » (détails sur les phases : ).

Ce document traite du module « GEA Etudiants » appelable par le module « GIPS Etudiants » et par « Gips

Forms ».
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GEA Professeurs

f

GEA Etudiants

|
|
|
|
| \
/ N
| N\
/ N\
| N
|
| Gips Forms (SIEL)
|
f GipsForms.exe
J | .
A

Requétes/module
propre 3 I'école

Y-\

yd Vd /
CipGips GIPS Points GIPS Ecole GIPS Professeurs GIPS Etudiants
[Coommmetinmde | | g maemzims [ o somzozymat == s

DB Gips

2c2x202y.mdb

« GEA Etudiants » offre :

O
O
o

V.4.0.5

Des recherches sur les étudiants (dont une recherche sur toutes les années scolaires)
La gestion de nouvelles notions : prénom usuel, dernier établissement, ...

La possibilité d’intégrer plus facilement des nouvelles technologies (WS, lecture carte
d’identitg, ...)
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ACCES AU MANUEL

La derniére version du manuel se trouve sur le site du CPEONS :

Dans le module « GEA », il est accessible via le menu de I'écran ou avec la touche [F1]

| 5! GEA - [Recherche des étudiants]

IMenu QOutils | Aide

Manuel GEA Etudiar{ F1

Rechercher les mises a jour
L]

A propos de Gips Forms/GEA

Dans « Gips Forms », le menu le propose au méme endroit.
Fa

Dans « Gips Etudiant », vous devez utiliser le bouton — dans I’écran « Recherches GEA » :
Recherches GEA /
Recherches GEA Etudiants N

GEA - Recherche Etudiants

GEA - Recherche Multi-Années

INSTALLATION, MISE A JOUR DES MODULES GEA ‘

Linstallation et la mise a jour se fait lors de la mise a jour de « Gips Forms » (détails : ).
Si lors du lancement, il apparait que le module n’est pas a jour, il vous le dira ( ).

Si « Gips Forms » n’est pas placé dans un emplacement classique, vous devrez ajouter un parametre dans
I'application ( ).

LANCEMENT DU MODULE ‘

Vous devez utiliser « Gips Etudiants » ou « Gips Forms » (détails pour le login de « Gips Forms » : ).
Les acces a chaque écran du module sont expliqués dans la suite de ce document.
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‘ RECHERCHER LES ETUDIANTS D’'UNE ANNEE [RECHERCHE DES ETUDIANTS]

Acces

Via « Gips Etudiants »

Via « Gips Forms »

Dans « GEA »

sée dun &ablsseme

Promotion Socide

GIPS 2025-2026 - Gestion des Etudiants

Signalétique Etudiants

[ J
PEONS Listes Groupes Recherches GEA [ )
enselgnement s A
ommunes
provinces Recherches GEA Etudiants EN
GEA- Recherche Etudiants
GEA- Recherche MullAnnées

el Fe———
Menu | Outils  Aide

Menu Gips Farms R

Liste des Etudiants + envoi SIEL

Liste des Inscriptions + envaoi SIEL

Tableau de bord SIEL /

GEA Etudiants 3 Menu GEA Etudiants £
T R Recherche et Détails Etudiants

Eoty R Rechecher Etudiants sur plusieurs années

ou dans I'écran menu principal :

& Gips Forms - [Menu]

Menu  Outils  Aide

Gips Forms SIEL
Liste des étudiants et
envoi SIEL
Liste des inscriptions et
envoi SIEL

Tableau de bord SIEL

Gips Forms/GEA Etugiafits ——
Recherche et détails
étudiants

Dans « Détails étudiants » :
ol GEA - [Détails étudiants]

Menu  Qutils  Aide

-
Rechercher I No Etudiant If T No
MNom/Prénom I' | [e—

Signalétique | Anc. Etabl. |

Nom I -,
Prénnml =

Rechercher les étudiants

ol GEA - [Recherche des étudiants]

Menu  Outils  Aide

—Critéres de recherct .

No Etudiant : Il

Sexe I vl

Conjoint :

Nom ; I ¥ Mom partiel

I [V Partiel

No : de I a I

¥ Prénom partiel

CP: —
=12 ]

Prénom :

MNaissance : de I

Commentaire :|

¥ Partiel

)5

Critéres liées aux inscriptions

No formation : I

[~ Uniquement éléves avec inscription(s)

Classe

I * NoGips { NoCF

Noorg. :

Effacer les critéres

Retour Menu

Rechercher |

Vous pouvez introduire des critéres . Ceux-ci s'additionneront. Les critéres sont expliqués plus loin.
Si vous n’en introduisez pas, la recherche donnera tous vos étudiants.
La recherche se lance avec le bouton [Rechercher] .
Pour effacer tous les critéres introduits, vous pouvez « réinitialiser » I'’écran avec le bouton [Effacer les

critéres] .
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Mo Etudiant : |
Si vous ne voulez qu’un étudiant, vous pouvez introduire directement son numéro.

s e . z = . .
Remarque la zone express de I'’écran « Détails » (J LU), vous permettra d’introduire
directement d’autres numéros.

No-de  |25-00010 s |25-00020

Les zones « de » et « a » permettent d’avoir une tranche de no (et les étudiants associés).

Si vous ne compléter que la zone « de », vous aurez tous les étudiants ayant un numéro supérieur ou égal
au numéro introduit.

Si vous ne compléter que la zone « a », vous aurez tous les étudiants ayant un numéro inférieur ou égal au
numéro introduit.

MNom ; || v Mom partiel

En complétant la zone « Nom » et en laissant « Nom partiel » coché, vous aurez tous les éléves dont le nom
comprend le contenu de la zone « Nom ».

Vous pouvez introduire « _ » pour un caractere est inconnu.

Vous pouvez introduire « % » pour un ensemble de caractére inconnus.
Si vous décochez « Nom partiel », vous n‘aurez que les éléves ayant « précisément » le nom introduit.

: : Iv Prénom partiel R . .
Prénom: | = : méme logique que les zones « Nom » et « Nom partiel »

mais sur le prénom

B : Cette liste déroulante permet de filtrer les éléves d’un genre
F particulier (« X » = « autres » dans Gips)
M
X
CP: | s A I . ,
: pour n‘avoir que les étudiants domiciliés au Code Postal introduit
Conjoint : | v Partiel

: méme logique que les zones « Nom » et « Nom partiel »

Naissance : de 7 J 3 ~ J
: pour n‘avoir que les étudiants ayant une date

incluse entre les 2 dates introduites. Le bouton [*] permet d’effacer la date.

Commentairs :| v Partiel A
. meme

logique que les zones « Nom » et « Nom partiel »
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Critéres liées aux inscriptions

N° Adm/Form. | No org. * NoGips ¢ NoCF

Classe : |

[ Uniguement &léves avec inscription(s)

Ce cadre permet de n‘avoir que les étudiants ayant des inscriptions avec les critéres « Inscriptions »
introduits.

Unité d'Enseignement - Structure/Organisation

Correspondance avec « GIPS Ecole » :
P Recherche par Code w

Langue: Anglais UE3 - 'u intermédiaire

- le"N° Adm/Form." : N° Adm .

Code UE : 730221021 N® Adm. : 120

n 1] 1] . n . °
- le"Noorg." + "No Gips" coché : colonne N . STRUCTURE GANIiiTION
- le"Noorg." +"No CF" coché : colonne CF . Organis 0"'2/, : =
N® M CF - atDéb - DatFin - Fin -
1 | 2| 8my2025 | 21/01/2026 | D[
La classe correspond a :
Dans GIPS Etudiants | Dans GIPS Etudiants | Dans GIPS Ecole|
Signalétique Etudiant/Inscriptions | Signalétique Etudiant/Etudes Antérieures | Structure/Organisation
Signalétique Ftudiants Signalétique Etudiants Unité d'Enseignement - Structure/Organisation
N* Etudiant : ] -
N* Etudiant - n . e Recherche par Code w par
Nom : Iy . - - o=
. . . Langue: Anglais UE3 - Niveau intermédiaire

N* Etudiant CF : =1 Prénom - . /
Nom - Signalétique Inscriptions Pay Etudes Antéri Code UE : 730221U21D2 N° Adm. : 120

; Y STRUCTURE ORGANISATION
Prénom : fmo= Sancti

Année scolaire - | Classe - |Org - Grp - | 1Sess. - -
.- zae2s | ANGE | 2 | 4 |GD ‘ Code Classe : |ANG3| |Langue Anglais UE3

Signalétique Inscriptions

Clas-0rg-Grp

ANGIF-A

[ Uniguement €léves avec inscription(s , . . L.
a ption(s) : pour exclure les étudiants sans inscriptions
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‘ VISUALISER LES ETUDIANTS (ET MODIFIER CERTAINES NOTIONS) [DETAILS ETUDIANTS] ‘

Acces
Via « Gips Etudiants » Dans « Gips Forms » et dans « GEA »
Dans la « Signalétique Etudiant » : Via la « Recherche des étudiants » :
Sl tudnts ¥ ol GEA - [Recherche des étudiants]
e T e ;
N Etudiont CF - [riadsze2i Do ome Menu  Qutils  Aide
o =
P — puwes e Critéres de recherche
Signalétique Inscriptions Payements Etudes Antérieures _Inscriptions Grille Données No Etudiant No: de [ s |
e D e . e Iltem: [ ® Nompariel Prénom % Prénom parte
T =g @ EmE | [coom: T W Nessacode | = oa | =
i E—— | oreome Commentaire | W Particl
peetetn - Ropatene e e sacian do roine 1 { | [ Crieres lices aut inscriptions
CEE [ Non < No formation : No org @ NoGips " NoCF
B Employeur |
resse Y . 1 cl :
Cad:
_t5i | Stagiaire non | Date B — ™ Uniquement &léves avec inscription(s)
1
ossier non en ordr 9 Rechercher tudiants 2 il 1
PTE= e . - N ]
O Fiche O Horaire O A15 ACTIRIS LIL]
B s — —
3 Rappel Document Manquant Smerom Rappel - ERIR D] W i | |2 X @ o R 1
Via ce canal, vous arrivez directement sur I'étudiant
sélectionné via « Gips Etudiants » dans « GEA Etudiants ».
Présentation
sl GEA - [Détails étudiants] — [} *

Menu  Outils  Aide

]W.No Euudiant [2500005  Nolnitiol 2200617  NoCF [ . __ Rafrichir_ |
Mom/Prén " "=
Signalétigu c. Etahl. ]

Nom |‘

Prénom | - Prénom usuel |

Retour Menu | Sauver

Le bouton [Rechercher] . vous permet de retourner aux critéres de recherche et de lancer une nouvelle
recherche.

La liste des étudiants . et les fleches . vous permet de voyager parmi les étudiants sélectionnés.

La zone express :l et le bouton [+] . vous permettent d’introduire directement un étudiant dans la
liste a partir de son numéro sans devoir passer par I’écran de recherche.

Le haut de I'écran . vous donne un récapitulatif sur I'étudiant.

Les onglets . vous permettent de voir des détails sur une thématique et de modifier certaines données

avec le bouton [Sauver] .
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Onglet « Signalétique » et notion « Prénom usuel »

No Etudiant No CF

Rafraichir

[2500383  Monitial [25-D0389

Cet onglet permet de voir une partie de
la signalétique de « Gips », d’'insérer ou

MNom/Prénom |

Signalétique ]Anc Etabl ]

modifier le « Prénom usuel » et de
modifier le prénom « Gips ». Nom [SENGN
Prénom Prénom usuel ﬁ
Adresse | ’ '
Rue  [Eowiom cmem Tl No/Bt |8 .
—
CP |l ! Commune Sin_Jiils e | Pays |-. e
" .
BISsance
Date 1 Lieu |I- u - Pays |B
Etat civil Tel - EHE
Sexe M Etat Civil | s Titre |8 GSM -
Conjoint [ m— Nationalite[F1— CEE ¢ || @Privé [w@mail prive
RM k -, D. Carte Id. @Ecole |m&mail ecole
Commentaire == =

Le prénom usuel est le prénom non-officiel d’'un étudiant (étant par exemple en transition).
S’il est introduit, il remplacera le prénom (officiel) dans les listes de présences de Gips :

Gestion Informatisée d'un établissement de Promotion Sociale

GIPS 2025-2026 - Gestion des Etudiants

Signalétique Etudiants

GrE i e

CPEONS

O 'année derniére
O les cing derniéres années

Check /
Controle DI

Listes Groupes

ancainnamant

Liste des présences
() Hebdomadaire a‘:ﬁ:ﬁzm? E i i ke
O M 1l ——
Adm/Org: WE1 Classe [ F ] Groupe: A
Groupe du P au 15T Coc
[0 Mention des Professeurs = . - Dor
ORIENTATION - GUIDANCE : DE S ETUDIANTS EN INSE RTION SOCIOPRO
Présences en Excel ‘
du au /
- - 1 * il Layla
Semaine du lundi S P _— Lucich, .
Hois bl 3 "l Gémaldine S,
4 EERNCOLE  LéaR,F
5 et B Souad
5 [l B 5 B Tsabelle
/ / 7 BORA A Larent,A
8 11 AlisaieR
Iﬁ % § 9 e Maurizio
Total des étudiants présents
Paraphe professeur
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Onglet « Ancien établissement » et document « Certificat CESS par capitalisation »

Cet onglet permet d’introduire I'ancien
établissement de I'étudiant.

No Etudiant  |25-00339 No Initial |25-00385 Mo CF

ox
Mom/Prénom =B -

Signalétique  Anc. Btabl. l

Ancien établissement de I'étudiant (et son certificat de gualification)

Mom établ. |Eco|e de la cigale
Adresse |F~!ue de la fourmis Mo |‘| 1]
CP Commune |'|DDD |Bru:<elles

Qual. Certif. |Au:<iliaire de I'srfancs|

Date (délivr) 301272024 ~] - |

Cet établissement est utilisé dans « CipGips » pour les 2 documents « Certificat CESS par capitalisation

(avec « ancien établissement) » :

Edition

Catégories de documents : Liste des modéles :

Edition

Etat des sélections :

Circulaire "Rentrée Scolaire personnel”

Circulaire "Sanction des études”
Diagnostics et remédiations
Documentation - Utilitaires
Dotation et Web C.F.

Ebimn #ae  Erunlonman

COMMUNAUTE FRANCAISE DE EELGIQUE
ENSEIGNEMENT POUR ADULTES
ANNEE SCOLATRE : 20252026

Niumséro de watriculs < |
Nusméro FASE :

H CERTIFICAT CORRESPONDANT AU CERTIFICAT DE 'ENSEIGNEMENT SECONDAIRE SUFERIEUR H

ohtenn en application de 1'Arrété du Gouvernement de la Communauté francaise du 18 juillet
1994 relatif aux titres délivrés par I'enseignement secondaire pour adultes de régime I, article
6, § 1", 2% & 3°, par capitalization du

Certificat de qualification de « Auxilizire de I'enfant »
delivrs le 30112/2024
par Ecole de s cigale

Rue de Ia fourmiz 10

1000 Bruxelles

Et du Certificat de complément de formation générale en vue de I'obtention du certificat
correspondant au certificat d'enseiznement secondaire supérieur

La soussignss Julie Lahaye
Directrice de ['dtablissement susmentionné, certifis que
e T

Néedlo o . lo Lol

w Section Rég.1: Certificat CESS par capitalisation
w Section Rég 1 Certificat CESS par capitalisation {ae€ données
w| Section Rég.1: Certificat CESS par capitalisation avec appr. langue (avec "ancien etabllssemem )| (ex: "CEP?)

Filtre de sélection des modéles dans la Formations - 1w m

"ancien étab catégorie courante :

Etudiants : 1~ @
[capi Professeurs : 0~
Sections : 1w W
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‘ RECHERCHER LES ETUDIANTS SUR PLUSIEURS ANNEES [RECHERCHE MULTI-DB]

Acces

Via « Gips Etudiants »

Dans « Gips Forms »

GIPS 2025-2026 - Gestion des Etudiants

Signalstique Etudiants

s des amndes améreures

Check /
Conirale DI

Via le menu

Via I'’écran menu

o Lk i

Menu'| Outils  Aide

® Menu Gips Forms

Tableau de bord SIEL

Liste des Etudiants + envoi SIEL

Liste des Inscriptions + envoi SIEL

a5l Gips Forms - [Menu]

Menu  OQutils  Aide

~Gips Forms SIEL
Liste des éludiants et
envoi SIEL
Liste des inscriptions et
envoi SIEL

Utilitaires

Recherche et détails
Etudiants

Recherche éudiants
sur plusieurs années

e"sei nement Listes Groupes . GEA Etudiants » Menu GEA Etudiants
?ommunes Listos Utilitaires N Recherche et Détails Etudiants
fovinces ‘ Recherches GEA Etudia ES Rechecher Etudiants sur plusieurs années
v cocof | / Bateh v 2 Tableau de bord SIEL | Batch SIEL |

Gestd G- Recherce Endias

Web's GeA- Recherche il Amnées

- ~Gips Forms/GEA Etudiants
Grille v ¥ «

Rechercher les étudiants sur plusieurs années

Cet écran permet de rechercher un étudiant sur plusieurs années a partir d’'une partie du nom ou du
prénom et a partir du no du registre national.

L1
Retour Gips

B [N - ] - e RlE

“00) :

V.4.0.5

GEA Etudiants (via "GIPS Etudiants" et "GIPS Forms")

ST = B & . : introduisez une partie du nom ou du
Me Outils  Aide 7 0, .
) e prénom (mettez « % » pour une partie du
| P —— ® nom ou du prénom gue vous ne
& parr dn dibus e NomPrénom: [ 1 % pourles caractdes inconnue) connaissez pas) ou introduisez le no du
" & partir dun no RN - |— K .
registre national
DB | Nbr Bt Ne RN No CF No Gips Nom Prénom -
- S P —— SyTeT F—— @) : 1ancez la recherche
2014-2015 |0 Lvani
2015-2016 |0 “wvan’ ,
SRS 0 mem aeween o +année de recherche
sttt 16003320 | VANDERVALLEE) e Y 540 : nbr d’étudiants trouvés pour I'année
201820177 . 940123 408-10(5) | (5) 16-00340(5) | AVANISSIAN(S) . Aznivi(5) ) i . X
S asen () im0 |vangag eeet - : données sur les étudiants trouvés

. : onglet « DB a accéder » donne les

années traitées (voir plus loin)
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a5 GEA - [Recherche multi-DB]

Menu  Qutils  Aide

0B 3 sccéder | Recherce | Longlet « DB a accéder » donne toutes les DB que le
Cl Valeur A
e e programme a trouvés et sur lesquels la recherche se fera.
2014-2015 W:ec142015mdb
2015-2016 W:\ec152016.mdb
2016-2017 Wiec162017.mdb

20172018 W:ec172018 mdb
2018-2019 W:\ec182019.mdb
20152020 W:\ec 192020 mdb
20202021 W:ec202021 mdb
2021-2022 W:hec212022mdb
20222023 W:\ec222023 mdb
2023-2024 W:ec232024 mdb
2024-2025 W:\ec242025mdb
2025-2026 W:\ec252026 mdb

RETOURNER SUR « GIPS ETUDIANTS » OU « GIPS FORMS »

Si vous veniez de « Gips », vous avez a gauche, dans le bas de Retour Gips
I’écran un bouton [Retour Gips] qui vous ramenera dans Gips.
Si vous étes en plus sur I’écran « GEA - [Détails Etudiants] », ‘ < > | RenalGns
il vous ramenera sur la fiche de I'étudiant sélectionné de
| B | & ] n | ]

« Gips Etudiants ».

Si vous veniez de « Gips Forms » et que vous étes dans W) GEA - [Recherche des étudiants]
« GEA - [Détails Etudiants] » ou « GEA - [Recherche des Menu | Outils  Aide
Etudiants] », vous pouvez utiliser ey Gip= Forme F2
- Soit Ie menu Liste des Etudiants + envei SIEL
’
. N Liste des Inscriptions + envoi SIEL
- soit les boutons [Retour Menu] a gauche, dans le Tablean de bord SIEL

bas de I'écran

- soitla touche [F2] > | Retour M |
[our Menu

e

Si vous veniez de « Gips Forms » et que vous étes dans
« GEA - [Recherche multi-DB] », vous pouvez O x I
- soit fermer I'écran popup en haut a droite
- soit utiliser les boutons [Quitter] a gauche, dans le
bas de I'écran

=> la fenétre popup se fermera et vous retrouvez « Gips Quitter
Forms » qui se trouvait derriére

GEA Etudiants (via "GIPS Etudiants" et "GIPS Forms") 11 ] 13


http://www.cpeons.be/
mailto:cpeons@cpeons.be

CPEONS

EHSEI nement
communes
provinces

cocof

Conseil des Pouvoirs organisateurs
de 'Enseignement Officiel Neutre Subventionné

Bvd. Emile Bockstael, 122 — 1020 Bruxelles (5°™ étage)
0288212 30

WWWw.cpeons.be — cpeons@cpeons.be

FAQ

Que faire lorsqu’on vous signale que le soft appelé est obsoléte ?

5! Gips Forms - Login = X

Année : I vI
MNom utilisateur ou I—
Pseudo GIPS - CQuentin Geldof

Mot de passe GIPS : I

La wersion du programme est obsoléie.
(Mise A jour possible avec le bouton [Admin])

Mo version: 334

Nom utilisateur ou

Pseudo GIPS
Mot de pas| Gips Forms - Admin

€leves, I's
£ d'un mot de
La version
(Mise a érifier les certificats |

Admin I | ‘ K _;

Reprise : Prép. anc. DB & SIEL |

Patch

Générateur Stat./Liste

Manuel |

D8 - W-ac25208 mds Naversion 2
Ex=: CAGIPS|LDEVL
R cow © CillsemsiQuemin Geido'OneDrive - CONSEILS D

i

Qui Hon Annuler

lancera I'updater GipsForm)

Vous devez mettre a jour le soft
puis relancer « Gips Etudiant » ou « Gips Forms ».

Pour la mise a jour, vous devez choisir une I'année .
(p.e I'année en cours — remarque, vous pouvez prendre
n’importe quelle année, la mise a jour sera valable pour
toutes les années).

Appuyez sur le bouton [Admin] .
puis sur le bouton « Mettre a jour Gips Forms » (ou

« Télécharger 'updater et mettre a jour Gips Form ») .

Acceptez la mise a jour .
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Que faire si Gips ne retrouve pas GisForms/GEA ? (paramétrisation de
GipsForms/GEA)

Si Gips ne trouve pas GipsForms/GEA, vous aurez le message suivant :

Microsoft Access *

GipsFarms n'a pas été trouvé a I'endroit attendu

[ u \GipsForms.exe).

Weuillez y installer GipsForms ou modifier le paramétre
Ecole|Maintenance|Ecole|Paramétres|GIPS_FORMS/PATH_GIPSFORMS,

Vous devez
- soit utiliser « Gips Etudiants » a I'endroit classique (votre raccourcie devrait pointer sur C:\GIPS\202x-
202y)
- soit copier « Gips Forms » (il se trouve normalement sur C:\GIPS) a I'endroit signalé sur le message
- soit (si vous utilisez un « lanceur d’application Gips », une infrastructure RDS/RDP,) vous devez configurer
votre école avec I'endroit ol se trouve « Gips Forms » pour tous les utilisateurs de votre école :

- la configuration se trouve dans le module « Gips Ecole » : bouton [Maintenance],

onglet « Ecole », sous onglet « Paramétres »
- ajoutez (ou modifiez) la ligne avec groupe = « GIPS_FORMS », code = « PATH_GIPSFORMS » et
dans la colonne « Texte », mettez-y I'emplacement de votre « GipsForms.exe »

Maintenance

Maintenance

Paramétres Ecole Professeurs FEtudiants Points Général /
Structure Formation Fonctions Personnels FWB  Paramétr
Les groupes de paramétres sont expliqués dans le groupe *_EXPLI_GROUPE".
Pour afficher fcacher un paramétres, travailez avec les dates de début et de fin de validite.

Groupe Code Ordre | jbelle Explication Texte

_EXPLI GROUPE GIPS_FORMS 1 Le grenper PHR_COMMENTAIRE correspond 3

chess peramises powr Gips Forms
_EXPLI GROUPE PHR_COMMEI 99 Lergronpe PHR_COMMENTAIRE corespord

o “pirarsesentes insérables doans le
IO correspond s dorrise

_EXPLLGROU PE‘/V@S;IUN -89 Lot pomper respond .
wersions de GipsFarms (& e pas modifier).
GIPS_FORMS PATH_GIPSF( 1 g o psh por GipsForms

Y AGipsFormsh
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